Sicherheitseinstellungen fir Makros in MS Word 2007

Um die QM-Handbuch-Software mit Microsoft Word 2007 nutzen zu kénnen, missen Sie zuerst in den
Word-Optionen Einstellungen fiir die Makros vornehmen. Bitte fuhren Sie dafur die folgenden Schritte
aus:

Klicken Sie zuerst auf die Office-Schaltflache links oben in der Meniileiste. Hier klicken Sie die Word-
Optionen (rote Markierung in Abbildung 1) an.
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Abbildung 1 — Word-Optionen

Waéhlen sie in den Word-Optionen bitte den Menupunkt Vertrauensstellungscenter aus. Hier klicken
Sie bitte auf die Schaltfliche Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter (siehe rote
Markierung in Abbildung 2).
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Dokumentprifung Datenschutz

Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Office Word fur den Datenschutz
sorgt, finden Sie in den Datenschutzbestimmungen.

Erweitert

Datenschutzbestimmungen far Microsoft Office Word anzeigen
Anpassen Datenschutzbestimmungen/Impressum fiir Microsoft Office Online
Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit
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Ressourcen Auf Microsoft Office Online finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit,

Microsoft Windows-Sicherheitscenter
Wicrosoft Trustworthy Computing

Microsoft Office Word-Vertrauensstellungscenter

Das Vertrauensstellungscenter enthilt Einstellungen far
Sicherheit und Datenschutz, um far die Sicherheit des

Computers zu sorgen, Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen fir das Vertraugnsstellungscenter...
Einstellungen zu andern,

Abbildung 2 - Vertrauensstellungscenter
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Im Vertrauensstellungscenter wahlen Sie nun in der Menuleiste auf der linken Seite den Punkt
Einstellungen fir Makros aus. Aktivieren Sie auf der rechten Seite den Menlpunkt Alle Makros
aktivieren (siehe roter Kreis in Abbildung 3).
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Fir Makros in Dokumenten, die sich nicht an einem vertrauenswirdigen Speicherort befinden:

Add-Ins O Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
O Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

ActiveX-Einstellungen
O Alle-takras auker digital signierten Makros deaktivieren
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Abbildung 3 - Einstellungen fir Makros

Wichtig!!!

Beachten Sie bitte, dass nun _auch Makros fiir alle Word-Dokumente erlaubt sind, was zu einem
Sicherheitsrisiko flihren kann. Stellen Sie bitte _nach der Benutzung des OM-Handbuchs die
Einstellungen wieder auf Alle Makros mit Benachrichtiqung deaktivieren zuriick.
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